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TERMO DE REFERENCIA

Inexigibilidade - Inciso | Art. 74
Processo Administrativo N.° 005/2025

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT) — Correios, para a
prestagéo de servigos postais, para atendimento das necessidades do PREVILAM.

VALORTOTAL

ITEM ESPECIFICAGCAO VIGENCIA VALOR ANUAL
GLOBAL

Contratagcdo da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (EBCT) —

1 Correios, para a prestagao de servigos 05 anos R$500,00 R$2.500,00

postais, para atendimento das

necessidades do PREVILAM.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, de carater
continuado sem fornecimento de m&o de obra em regime de dedicagdo exclusiva.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 anos, prorrogaveis por igual periodo até o
limite de 10 anos, na forma do artigo 106 e 107 da lei n® 14.133/21, contados a partir da
assinatura do contrato.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo dos servigos postais é imprescindivel as comunicagdes administrativas
entre 0 PREVILAM, a sociedade civil e outros 6rgaos da Administragdo enquadrando-se
na categoria de servi¢o de natureza continuada, tendo em vista que sua interrupcdo pode
comprometer a continuidade das atividades da Autarquia.

2.2. Os servigos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (EBCT) serdo contatados de forma direta, por Inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no Art. 74, Inciso | da lei n® 14133/21, j4 que os Correios detém o monopdlio
no Brasil, na prestagéo de servigos postais e teleméticos nos termos da CF, em seu a Art.
21, X e da Lei n° 6.538, de 22 de junho de 1978, que disciplina 0s servi¢cos postais nos
seus art. 7° e 9°.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo devera seguir todas as diretrizes, normas e padréo de qualidade pertinentes
a prestacao de servigos de postagens estabelecidas pela Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos (EBCT).

3.2. A contratada devera:
3.2.1. Disponibilizar informagdes necessérias a execucdo do contrato, tabelas de
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precos e tarifas, relativas aos servicos, e fatura de cobranga com dados do contrato;

3.2.2. Executar e zelar pela prestacéo dos servigos e venda de produtos nos termos
e prazos previstos no contrato;

3.2.3. Informar ao PREVILAM os novos valores dos produtos e servicos
sempre que ocorrer atualizacdo em suas tabelas e tarifas;

3.2.4. Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servi¢co nos locais
designados pela contratante;

3.2.5. Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncias sob sua
posse durante a prestacdo dos servigos;

3.2.6. Disponibilizar canais de atendimento e de informacdo que possibilitem a
adequada fiscalizacédo do contrato;

3.2.7. Fornecer dados de monitoramento/localizacao das postagens;

3.2.8. Fornecer histérico de prestacéo de servicos com detalhamento por tipo de

postagem e respectivos valores.

3.3. As obrigacdes das partes serdo formalizadas por meio da celebracdo de contrato e
observara os termos da Lei n® 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes.

3.4. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12
(doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

Subcontratacdo

3.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéo

3.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Vistoria

3.7. Nao h& necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucao dos servigos.

4, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

4.1. A execucdo do objeto podera se iniciar apés a assinatura do contrato.

Local da prestacao dos servigos
4.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco do PREVILAM

4.2.1. Rua Afonso de Vilhena Paiva,165 Centro de Lambari.
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Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

4.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. A gestédo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme disposto no
contrato que devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma
de execucdo seréd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

5.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo
5.5. Fiscal do Contrato: Conselho Fiscal do Previlam
5.6. Gestor do Contrato: Conselho Deliberativo do Previlam

5.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.8. O fiscal do contrato acompanhard a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

Preposto

5.10. Nado se faz necesséria a indicagdo de preposto, sendo suficiente a indicacdo pela
contratada de representante para dar suporte necessario a fiscalizacdo do servigo, bem
como para intermediar a comunicacdo com a contratante.
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6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. A emissao da nota fiscal Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

objeto da contratacdo, para posterior verificagdo de sua conformidade. O pagamento
somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente na nota
fiscal/fatura apresentada.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal/fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emisséo; os do contrato e do 6rgdo contratante (quando
aplicavel); o periodo respectivo de execugdo do contrato (quando aplicavel); o valor a
pagar; e eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, sem dnus ao contratante.

Havendo a efetiva execucao do objeto, o pagamento sera realizado normalmente.

Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.5.1. nao produzir os resultados acordados,

6.5.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.5.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éao do
servigo, ou utiliz-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

6.6.

6.7.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel
(quando aplicavel).

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengdo tributria quanto aos impostos e
contribuiges abrangidos por aquele regime, no entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Forma de pagamento

6.8.

6.9.

O pagamento sera realizado por meio boleto ou de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Formade selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1.

O prestador serd selecionado por inexigibilidade de licitagdo, conforme preceitua o Art. 74,
inciso I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 uma vez que ndo ha competicdo no
mercado para justificar uma disputa por licitagéo.

Exigéncias de habilitacdo

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragcdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacéo, especialmente quanto & existéncia de
san¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais;

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢ga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

Caso atendidas as condigbes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio dos documentos constantes deste termo de referéncia.

E dever do interessado manter atualizada a documentag&o de habilitagdo, e encaminhar,
guando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag&o do recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagéo juridica

7.13.
7.14.
7.15.

Ato constitutivo; e

Estatuto publicado no Diario Oficial da Uni&o.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces
ou da consolidagéo respectiva.
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Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

7.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

7.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

7.19. Declarag&o nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo; Declara¢éo que atende
inciso IV do Art. 14 da Lei 14133/21; Declaracao que atende o Inciso IV do Art. 63 da lei
14133/21. (Declaracao Conjunta PREV).

7.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°5.452, de 1° de maio de 1943;

7.21. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

7.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.23. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal de Lambari.

7.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.500,00 (Dois mil e quinhentos reais),
conforme custos unitarios apostos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do PREVILAM.

8.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I)  Funcional Programatica: 09.122.3001.6001.

I) MANUTENCAO DOS SERVICOS DE ADMINISTRATIVOS DO PREVILAM

[lI) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
IV) Fonte do Recurso: 1802 TAXA DE ADMINISTRACAO

V)
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9. AGENTE PUBLICO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Nome: Sandro Henrique Lameu Nome: Leticia Maria Aparecida Baros
Cargo: Diretor Presidente Silva

E-mail: sandro@previlam.mg.gov.br Cargo: Controladora Interna

Telefone: (35) 98861-5831 E-mail: leticia@previlam.mg.gov.br

Telefone: (35) 98861-5830

10. ENCAMINHAMENTO DO PEDIDO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Autorizo o seguimento deste pedido pelas justificativas apresentadas as quais

ratifico.

Lambari, 12 de Maio de 2025.

SANDRO HENRIQUE LAMEU
DIRETOR PRESIDENTE
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